上海市志愿服务公益基金会财务管理办法

(试行）

为加强上海市志愿服务公益基金会（以下简称基金会）财务管理，按照国务院发布的《基金会管理条例》、财政部印发的《民间非营利组织会计制度》和《上海市志愿服务公益基金会章程》，制定本办法。

第一条 基金会财务管理的目标是严格遵守各项财政法规和财经纪律，通过资金和资产的管理运用，对基金会的财务活动进行综合管理，促进基金会事业发展。

第二条 上海市精神文明建设委员会办公室是基金会业务主管单位，对基金会的资金管理和使用情况进行监管。理事会是基金会的决策机构，定期审议财务会计报告，并决定财务工作中的重大募捐、投资活动及年度预、决算等重大问题。

第三条 基金会各项收入、支出依照《民间非营利组织会计制度》进行管理和会计核算。

第四条 基金会设置会计岗位和出纳岗位，并设定岗位职责，由具有从业资格证书的专职财务人员担任。会计人员调动工作或离职时，必须办理交接手续。

第五条 月度或年度终了，由会计人员按要求进行财务决算，编制基金会财务会计报告。包括：会计报表（资产负债表、业务活动表和现金流量表）、会计报表附注和财务情况说明书。财务会计报告的内容、报表种类和格式、附注应予披露的主要内容应遵守《民间非营利组织会计制度》的有关规定。

第六条 每年基金会须委托会计师事务所，由注册会计师对上年度财务会计报告进行审计，并出具审计报告。基金会应根据审计意见进行账务调整。基金会理事会换届和更换法定代表人之前，也应当进行财务审计。

第七条 基金会应结合业务特点建立财务分析指标，定期将财务分析情况向理事会汇报。财务分析的主要内容包括：预算执行情况、资金运用情况、成本费用情况、资产的使用和管理情况等。

第八条 基金会须加强内部会计控制，规范会计核算，加强岗位管理，堵塞漏洞，消除隐患，预防和杜绝违反财经纪律的行为。

第九条 基金会应通过实施会计电算化提高工作效率，财务人员需熟练使用财务软件，做好财务数据的备份和保密工作，确保财务数据安全。

第十条 本办法由基金会秘书处负责解释，自第一届理事会第一次会议通过之日起试行。




